
 
Checkliste für Rechnungen bis 150 Euro brutto 
(Kleinbetragsrechnungen) 
 
 Für Vorsteuerabzug erforderliche Angaben Angaben sind 

enthalten 
 

  Ja 
 

nein 

1 Vollständiger Name und Anschrift des Leistenden  
 

 

2 Ausstellungsdatum der Rechnung   
 

 

3 Menge und handelsübliche Bezeichnung der gelieferten 
Gegenstände oder die Art und den Umfang der sonstigen 
Leistung  

  

4 Entgelt und darauf entfallender Steuerbetrag in einer Summe 
= Bruttobetrag 

  

5 Anzuwendender Steuersatz   
 

 

6 oder statt Steuersatz Hinweis auf Steuerbefreiung  
 

 

 
 
 


